Ophclie Routier

FORMATIONS QUALITES
® Droit du travalil ® Rigueur

® Fiscalité d’entreprise ® Organisation

® Phytothérapie équine ® Sens de I'analyse
® Aromathérapie ® Esprit d’équipe

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

COORDONN é ES Responsable administratif
Garage automobile | 95 | Jan.2019 - Dec.2024
_| 0660368493 e Gestion de a clientdle

® (Gestion des litiges

< ophelieroutier@proton.me ) ; ) )
® Devis, facturation, commandes , inventaires

@ Parmain, 95 ® Gestion du personnel (formations, absences, congés, contrat
de travail, saisie des éléments de paie...)
. . . .
DIPLOMES Gestion des plannings atelier / personnel

* Comptabilité
Titre professionnel

Cempiaioilie | 2022 | Assistante administrative

Titre professionnel Garage automobile | 95 | Avr.2017 - Déc. 2018

Gestionnaire de paie | 2021 | * Gestion de la clientéle
® Devis, commandes, facturation
BPJEPS équitation ® Planning, préparation des documents comptable
Haras de Genainville / Ecurie de ® Gestion des plannings atelier / personnel
ZB(;%U?OC;T sur Oise | 95 | ® Gestion du personnel (formations, absences, congés, contrat

de travail...)

BAC STG option mercatique . 3 .

Lycée E.Galois | 95 | Assistante d’éducation

2007 College | 95 | Sept.2016 - Avr.2017

® Gestion des éléves et du réglement
® Soutien scolaire

LANGUES Assistante d’éducation

Anglais  Niveau intermédiaire College | 60 | Sept.2013 - Aout.2014
Espagnol Niveau intermédiaire ® Gestion des éleves et du reglement
Italien Niveau scolaire ® Soutien scolaire

Vendeuse en bijouterie

CENTRE D’INTERETS Thom Europe | 95 | Déc.2007 - Juin.2013

® Gestion des planning

® Equitation ® Gestion des litiges
® |ecture * Vente

® Réparation
LOGICIELS
e AUTOPAIE

®* SAGE



